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Tutoriel : 

Apprendre à déposer son rapport de stage de découverte professionnelle sur FOLIOS 

 

o Comment procéder ?  

1. Connectez-vous à l’ENT du collège avec vos identifiants.  
2. Dans le Menu bleu à gauche, cliquez sur Orientation puis sur FOLIOS. 
3. Le modèle (ou trame) du rapport de stage se trouve dans la partie Actualités. 
Téléchargez le fichier, ouvrez-le et en faisant un clic droit dessus,  
enregistrez-le dans un vos documents, par exemple. Vous pouvez aussi l’imprimer. 

 

4. Créez ensuite un document reprenant ce modèle, par exemple en utilisant la bureautique de l’ENT. 

5. Tous les jours lors de votre dernière heure de stage, si votre tuteur accepte, prenez le temps de  
compléter les différentes parties du rapport.  

6. Une fois le rapport entièrement terminé, relisez-vous, enregistrez-le sous format PDF  puis enregistrez-le 
sur FOLIOS. Pour cela, allez dans le Menu de FOLIOS, partie Mes documents puis cliquez sur Nouveau 
document (symbolisé par l’icône +). 

 

7. Complétez les parties Titre /Résumé/ Contenu exactement comme indiqué sur la copie d’écran. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

8. Ensuite cliquez sur Ajouter un fichier : recherchez votre rapport. Cliquez ensuite sur Parcours Avenir. 
Puis Valider. Votre rapport de stage est enregistré dans Vos documents. 

 

9.  Dernière étape : Envoyer son rapport. Pour cela allez dans la partie Mes documents. 

 

Cherchez votre rapport de stage puis cliquez sur Envoyer à (symbolisé par l’icône >). Cherchez alors votre 
professeur principal en tapant le début de son nom ainsi que ceux de la direction : Mme Laurent et 
M.Debonnaire.  

 

Confirmer votre envoi.  

Voilà, votre rapport de stage est envoyé ! 

 


